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Charakteristickym rysem dnesni digitalni reality je mnohem vétSi dynamika prace s daty. Data jiz nelezi necinné
na firemnich serverech, ale jsou aktivné provozovana v cloudu. Toto aktivni vyuziti dat vS§ak nesmi byt zaméno-
vano s nedostate¢nou ochranou. V dnesni dobé je bezpe¢nost dat absolutni prioritou. Pfistup k datdm je omezen
jen na ovéfené uzivatele, ktefi mohou rychle a efektivné vyhledavat data o u¢etnich dokladech odkudkoliv

a kdykoliv, témé¥ na jakémkoli zafizeni. SouCasné jsme se dostali do éry umélé inteligence (Al), coz otevielo nové
moznosti v oblasti zpracovani G¢etnich dokladi. Strojové uceni umozfiuje Al rozpoznavat riizné typy faktur a ucho-
vavat si tuto znalost. Tim padem je schopna rychleji a efektivngji extrahovat potfebné adaje z téchto dokladu.

Zde bych se na chvili pozastavil a pfipomnél,
7e je tieba také dodrZovat platnou legislativu.
Povinné néleZitosti daitového dokladu jsou spe-
cifikovény v § 29 zékona o DPH ¢. 235/2004 Sb.,
§ 34 pak stanovuje, Ze u kazdého dafiového
dokladu, bez rozdilu, je tfeba po celou dobu
jeho Zivotniho cyklu zajistit nasledujic:

@ Vérohodnost ptivodu - zajistuje totoz-
nost osoby, kterd plnéni uskuteciiuje a kterd
doklad vystavila. Vérohodnost listinného
dokladu zajistuje razitko a podpis, u elek-
tronického dokladu je to jeho integrace se
systémem datovych schranek a s e-mailovou
schrankou, kterd vyuziva elektronické podpi-
sy a uzndvané elektronické znacky.

e Neporusenost obsahu - zajistuje ne-
ménnost obsahu dokladu v priibéhu Zivotni-
ho cyklu. P¥i kontrole fyzickjch dokladi se
vyZaduje jejich predloZeni, u elektronickych
dokladii zajistuje jejich neporusenost jejich
divéryhodné uloZeni.

e Citelnost - musi byt zajisténa v pribéhu
celého Zivotniho cyklu dokumentu, a to
osobné nebo pomoci technického zafizeni.
Doklad ve fyzické podobé musi byt ¢itelny
po dobu 10 let od vystaveni. Citelnost dokla-
du v digitalni podobé po celou dobu jeho
Zivotnosti zajistuji systémy prostfednictvim
prohlizece jednotlivych typd soubort.

Kontrolu vyse uvedenych vlastnosti zajistuje
auditni stopa.
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Vérohodnost ptivodu daniového dokladu

a jeho neporudenost v elektronické podobé
dokladame:

o Elektronickym podpisem

o Elektronickou peceti

e Elektronickou vyiménou informaci (EDI)

Zakladnim poZadavkem na jakykoliv elektro-
nicky systém zpracovan{ dokladi je pokryti
vsech fazi Zivotniho cyklu pfijatych icetnich
doklada.

Prvni &asti procesu je pfijem dokladu,
tim se mysli pfijem dokladu ve formatu PDF.
V naprosté vétsiné pripadi se doklad v tomto
formatu dostane do digitalniho prostredi
pfijimajici firmy pomoci doru¢eného e-mailu,
v minimu pfipadi existuje moznost dodat
doklad ve formatu PDF na néjakém digitalnim
nosici. V praxi se jesté setkdvame s fyzickymi
doklady. Ty musime pomoci skeneru prevést
do poZadovaného formétu PDF. To, do jaké
miry jesté pfijimdme doklady ve fyzické po-
dobé, zalezi na domluvé s dodavatelem. Mezi
fadky se jiz hovofi o tom, Ze bude legislativné
zavedena povinnost vyuZivat pouze elektro-
nické doklady. Na tomto misté je vhodné
zminit, Ze vétsina feseni elektronického
zpracovani faktur je dnes schopna pfijmout
také doklad ve formatu ISDOCX. Celkové je
elektronicky systém zpracovéani dokladi scho-
pen pfijmout v krdtkém case velké mnoZstvi
doklad a je schopen pfijimat doklady z vice
mist najednou.

Pfijem dokladu je velmi tizce spojen s jeho
vytéZenim za pomoci Al, tedy umélé inte-
ligence, kterd prevazné vyuziva strojového
uceni. V soucasnosti existuje nékolik platfo-
rem, které nabizeji vytéZeni pfijatych faktur ¢i
Ucetnich dokladd. Tyto platformy maji jedno

spolecné, Ze jako vstup vyuZivaji e-mail, tedy
presné urcenou elektronickou adresu, na kte-
rou je doklad zaslan. Existuji dvé moZnosti,
jak doklady na tuto adresu zaslat. Prvni je,

7e firma pfijme vSechny potfebné doklady

ve formatu PDF nebo je pfipadné do tohoto
formatu prevede a ndsledné tyto doklady
zasila na pFislusnou e-mailovou adresu. Druhd
7 moZnosti je, Ze jiZ pfimo dodavatelé zasilaji
tyto doklady na pridélenou elektronickou
adresu. V3e zavisi na tom, jak ma organizace
nastaveny své procesy. Doklad ve formétu
PDF je zaslan do vytéZovaciho systému a zpét
se vraci vytéZené atributy, které jsou ulozeny
v fadku jedné polozky systému zpracovéani
faktur. Zaroven se zpét vraci doklad ve forma-
tu PDF. V praxi se setkdvdme s tim, Ze béZnd
hladina Gspésnosti vytézeni spravnych atribu-
tii dokladu umi byt vyssi nez 98 %. Uspésnost
se postupné zvysuje, je-li zpracovavano vyssi
mnoZzstvi dokladi pfi mensim poctu typi
faktur. Zde je tieba pocitat s tim, Ze zvySeni
Uspésnosti mize néjakou dobu trvat. Vytézo-
vany nejsou pouze atributy dokladu, ale také
jednotlivé polozky faktur, které dale slouzi

k jednoduchému rozictovani napfiklad na
jednotlivd vyrobni stfediska organizaci.

K zajisténi kompaktnosti dat systémy zpra-
covani faktur vytvéareji takzvané datové sady,
které si miZzeme predstavit jako slozky, do
kterych jsou uloZeny PDF formulafe zpraco-
vanych dokladi, jsou tam vytéZend metadata
atributli dokladi a mohou obsahovat také pii-
lohy piisludnych dokladi. Tyto pilohy vstu-
puji do systému elektronického zpracovani
dokladti jinym kandlem, neZ je kandl urceny
pro vytéZovani. Datové sady obsahuji tedy v3e
potiebné tykajici se prislusného dokladu na
jednom misté, vSe lehce dohledatelné.
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Prijem dokladu

Vytézeni :
(Vytézeni /

—

Doklad v PDF

i

Atributy

]

Zivotni cyklus dokladu (stavy)

Se slovy nic neni dokonalé musime jesté
pristoupit k validaci vytéZenych ddaj.
Uspésnost vytézovani miize byt, jak jsme jiz
vyse uvedli, pres 98 %, ale néjaky prostor pro
chybovost tady jesté je. Je tady moZnost, Ze
prislusné PDF dokladu bylo vytvofeno defekt-
né a nasledné doslo k chybnému nebo Zad-
nému vytéZeni atributii. Zde ndm do systému
vstupuje lidsky faktor a vizudlné kontroluje
spravnost vytéZeni atributi. V systémech
elektronického zpracovani faktur jsou k to-
muto tcelu k dispozici formulére, na kterych

Atributy dokladu

se ndm na jedné strané zobrazi ndhled PDF
dokladu a na strané druhé pozadované atribu-
ty dokladu. Nepopiratelnou vyhodou tohoto
kroku je, Ze jej staci provést pouze jednou

a dale jiZ je doklad s vytéZenymi atributy
validni. Neni tfeba dal3f kontrola aZ do konce
Zivotniho cyklu dokladu.

Procesy schvalovani dnes modern{ systémy
zpracovani faktur nabizi jako vysoce flexibil-
ni, velmi jednoduse pfizpiisobitelné poZzadav-
kiim zékaznika. Staci si specifikovat skupinu

schvalovatelti a parametry schvalovéni, a do-
klady jsou velmi efektivné, pohodIné schva-
lovény ¢i zamitany pfislusnymi schvalovateli,
a to doslova z jakéhokoliv mista ¢i zafizeni.

Jakmile je pfislusny doklad pfijat, vytéZen,
validovén a schvélen, nastava ¢as na integraci
s ERP systémem. V prvni fazi jsou zasléna
vytéZena metadata atributi do ERP k vyfizeni
dokladu, doklad ve formétu PDF ziistava

v systému zpracovani faktur. Nasledné nastava
zpétny prenos metadat atributfi vyfizeného do-
kladu z ERP a jejich pFipojeni do datové sady.

Nastava posledni faze Zivotniho cyklu dokladu
a tou je archivace. Zde je vhodné vyuZit{ plat-
forem pro préci se soubory, jako je SharePoint
¢i Google Workspace a dalsi, kde miizeme po-
hodIné vytvaret riizné knihovny a slozky, které
opatfime Gasovymi razitky a mame zajisténu
dlivéryhodnou archivaci potfebnych dokladi.

Zavérem lze Fici, Ze digitalni zpracovani
faktur p¥inasi fadu vyhod, zejména v oblasti
Gispory ¢asu a nakladd, efektivnéjsich schvalo-
vacich procesi ¢i minimalizace chyb. Reseni
by mélo zdroven zajistit spInéni legislativnich
pozadavki. Vyuziti cloudového prostiedi pak
umoZziiuje zbavit se starosti a ndkladi spoje-
nych s provozem aplikace. ]
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